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สรุปขั้นตอน
สร้างสไลด์ประกอบการนําเสนอ

ที่มีระยะเวลาอันจํากัด
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ข้ันตอนการสร้างสไลด์เพ่ือเตรียมการนําเสนอ

1 2 3 4
5 6 7 8

ร่างหัวข้อและเนื้อหา
ปิดคอมพิวเตอร์เพ่ือรา่งและ
เรียบเรียงเน้ือหาอย่าคิดไป
ด้วยทําสไลด์ไปด้วยเพราะ
อาจทําให้เสียเวลา คิดสว่น
คิด ทําสไลด์สว่นทําสไลด์

กําหนดจํานวนหน้าของ
สไลด์ท่ีเหมาะกับเวลาท่ี
นําเสนอ ท่ีแนะนําไม่ควรใช้
จํานวนสไลด์มากเกินไป
มิเชน่น้ันอาจทําให้เกินเวลา
การนําเสนอ

กําหนดจํานวนสไลด์
หากไม่ได้กําหนดรูปแบบสีจาก
องค์กรให้ใช้เครื่องมือท่ีให้ไว้
กําหนดสีท่ีจะใช้ในสไลด์ ควรมี
สีหลักประมาณ 3 สีและสีรอง 
2 สี เพ่ือเลือกใช้

เลือกสี รูปแบบตัวอักษร
กําหนดฟอนต์ท่ีเลือกใช้
งานแบบหลัก 1 แบบและ
รูปแบบสํารองอีก 1 แบบ 
ท้ังภาษาอังกฤษและไทย 
รวมไทย 2 อังกฤษ 2 แบบ 
เพ่ือเตรียมใช้งาน

กําหนดรูปแบบสไลด์
หาตัวอย่างเพ่ือศึกษาและดู
รูปแบบแต่ละรา่งเน้ือหา ว่า
เหมาะกับรูปสไลด์รูปแบบ
ไหน เชน่ รูปกับตัวหนังสือ 
แผนภาพ กราฟ ฯลฯ

เตรียมทรัพยากร
รหัสสี ไอคอน รูปทรง
ต่างๆ Diagram ฟอนต์
นอกเหนือจากท่ีมีใน
เครื่อง รูปภาพตามแหล่ง
ต่างๆท่ีแนะนํา 

ลงมือทําสไลด์
ทําสไลด์ให้ได้ตามแผน
ท่ีต้องการ ใสเ่ครดิต
ให้เรียบร้อย เลือก Animation 
Transition ให้เหมาะพอดี

ทดสอบสไลด์
ทดสอบสไลด์พร้อม
ฝึกซ้อมให้คล่องหรือ
ปรับแก้ให้ได้ตามต้องการ 
อย่าลืมดูเวลาให้จบตรง
ตามท่ีกําหนดไว้ด้วย
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เลือกสี
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https://www.color-hex.com/color-palettes/popular.php https://coolors.co/palettes/trending

เลือกสี
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กําหนดรหัสสีให้เรียบร้อยและเตรียมพร้อมที่จะใช้งาน

SECONDAY COLOR
กําหนดเองตามความชอบและเหมาะสม

กําหนดเองตามความชอบและเหมาะสมPRIMARY COLOR

กําหนดรหัสสีให้เรียบร้อยและเตรียมพร้อมที่จะใช้งาน

SECONDAY COLOR
กําหนดเองตามความชอบและเหมาะสม

กําหนดเองตามความชอบและเหมาะสมPRIMARY COLOR
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4.3

2.5

3.5

4.5

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4

ตัวอย่างการประยุกต์ใช้สีที่เลือกใช้
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Series 1 Series 2 Series 3 Series 4 Series 5

ตัวอย่างการประยุกต์ใช้สีที่เลือกใช้
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Topic 1

Topic 2

Topic 3Topic 4

Topic 5

Topic 6

ตัวอย่างการประยุกต์ใช้สีที่เลือกใช้
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รูปแบบตัวอักษร
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ดาวน์โหลดฟอนต์ที่เหมาะกับสไตล์เนื้อหา
https://fonts.google.com/?subset=thai
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ดาวน์โหลดฟอนต์ที่เหมาะกับสไตล์เนื้อหา
ไม่มีหัวเหมาะกับการเป็นหัวข้อต่างๆ มหีวัเหมาะกับข้อความยาวๆช่วยใหอ่้านง่าย
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กําหนดรูปแบบสไลด์
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หาตัวอย่างเพ่ือศึกษารูปแบบ

Google = Slide Presentation Design
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หาตัวอย่างเพ่ือศึกษารูปแบบ

www.presentationgo.com
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หาตัวอย่างเพ่ือศึกษารูปแบบ

“Diagram” = www.freepik.com
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หาตัวอย่างเพ่ือศึกษารูปแบบ

Pinterest = Slide Presentation Design 
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องค์ประกอบสไลด์
สว่นประกอบตา่งๆที1พบได้ทั1วไป

รูปภาพและกราฟกิ ตัวหนังสือแบบต่างๆ รูปทรงเดี่ยวหรือทรงประกอบ

กราฟหรือตารางข้อมูล

แผนภาพ (Diagram)

ไอคอน (Pictogram) คลิปวิดีโอ Animation & Transition
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ตัวอย่างรูปแบบสไลด์
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ตัวหนังสือแบบต่างๆ รูปทรงเดี่ยวหรือทรงประกอบ
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Corporate Presentation
APRL 2021
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Chapter 1

Topic Topic

Topic Topic

Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetuer 
adipiscing elit. 

Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetuer 
adipiscing elit. 

Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetuer 
adipiscing elit. 

Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetuer 
adipiscing elit. 

1 2

3 4
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รูปภาพและกราฟกิ ตัวหนังสือแบบต่างๆ
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Your Topic Here

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. 
Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus 
lectus malesuada libero, sit amet commodo 
magna eros quis urna.

Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a 
tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et 
netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin 
pharetra nonummy pede. Mauris et orci.
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CREATIVE
SLIDE FOR

PRESENTATION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas 
porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, 
purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna.

Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.

Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada 
fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci.
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ตัวหนังสือแบบต่างๆไอคอน (Pictogram) รูปทรงเดี่ยวหรือทรงประกอบ
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อย่าสอนด้วยการบอก แต่ทําให้
ดูทําให้เห็น อย่าเผลอไปสอน
ในส่ิงท่ีเราเองก็ยังทําไม่ได้

โฟกัสในผลลัพธท่ี์คนเรียนจะได้ไม่ใชส่นใจ
เป้าหมายของตัวเอง  ต้องเตรียมตัว
วางแผนออกแบบ ต้ังใจทําให้เขาเต็มท่ี

เป็นตัวจริงในส่ิงท่ีสอนรู้ลึก รู้จริง 
รักจริง ทําด้วย Passion ทําแล้ว
มีความสุขไม่ใชทํ่างานเพื่ออยาก
ได้เงินอย่างเดียว

คิดริเริ่มสร้างสรรค์ ค้นหาและ
สร้างลายเซ็นของตัวเองให้ได้  
ทําให้ลูกค้านึกถึงเราใน
หลักสูตรใดหลักสูตรหน่ึงให้ได้

Teach by Example Result oriented Authentic Innovative & Creative

อย่ายอมแพ้ ไม่ท้อแท้หดหู่ต้องสู้แบบไม่
ถอย ไม่สําเร็จไม่เลิกกัดไม่ปล่อย ถอย
ไม่ได้ไม่มีอะไรได้มาง่าย ๆ ในทุกอาชีพ

เห็นอกเห็นใจ เข้าอกเข้าใจทุกคนท่ี
เก่ียวข้องท้ัง HR ผู้ว่าจ้างผู้บริหารท่ีเป็น
เจ้าของงบประมาณและตัวผู้เรียน

นับถือตัวเองและผู้อ่ืนไม่โกหก จะทําอะไร
คิดหน้าคิดหลังให้ดี ให้เกียรติผู้คนทําอะไร
ผิดพลาดต้องรีบขอโทษปรับปรุงแก้ไขให้

Never give up Empathy Respect

1 2 3 4

5 6 7

By Chaiyos Punsakulchai

TRAINERเป็นวิทยากรอย่างไร
ให้ประสบความสําเร็จด้วยหลัก
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characteristics of 
the business or 
project that give 
it an advantage 
over others.

Strengths Weaknesses Opportunities Threats
characteristics of 
the business that 
place the business 
or project at a 
disadvantage 
relative to others.

elements in the 
environment that the 
business or project 
could exploit to its 
advantage.

elements in the 
environment that 
could cause trouble 
for the business or 
project.

S W O T
SWOT DEFINITION

https://unsplash.com/@charles_forerunner?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
https://unsplash.com/s/photos/business?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
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SWOT
Definition

characteristics of the 
business or project that 

give it an 
advantage over 

others.

Strengths 
characteristics of the 
business that place the 
business or project at a 
disadvantage relative 
to others.

Weakness 

Opportunity Threat 
elements in the environment that 

the business or project could 
exploit to its advantage.

elements in the environment 
that could cause trouble for 
the business or project.
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Strengths Weaknesses Opportunities Threats
characteristics of 
the business or 
project that give it 
an advantage over 
others.

characteristics of 
the business that 
place the business 
or project at a 
disadvantage
relative to others.

elements in the 
environment that the 
business or project 
could exploit to its 
advantage.

elements in the 
environment that could 
cause trouble for the 
business or project.
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ตัวหนังสือแบบต่างๆไอคอน (Pictogram) กราฟหรือตารางข้อมูล
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115

129 130

150

125

149

111 109
115

129

100 99

Jan Feb Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct Nov Dec

สถานการณ์ ปัญหาและแนวทางการแก้ไข

สถานการณ์
เดือนมกราคม-มิถุนายน
การรับคําสั่งซ้ือกับการจัดการ
เรียบร้อยดีไม่พบปัญหา

พบปัญหา
ต้นปีหน้าให้รีบรับสมัคร
พนักงานช่ัวคราวเป็นการเร่งด่วน
โดยขอเพ่ิมจํานวน 5 คนและทําการ
ฝึกอบรมไม่เกิน 2 สัปดาห์
ขออนุมัติภายในสัปดาห์นี้

การแก้ไข
เดือนกรกฎาคม
นักศึกษาฝึกงานครบกําหนด
คนจัดการคําสั่งซ้ือลดจํานวน
ทํางานไม่ทันเฉล่ีย 17% ต่อเดือน

Target

Actual
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ตัวหนังสือแบบต่างๆไอคอน (Pictogram)
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When single number is important

Average : 57 75% : Women

Up to 60% of the human

adult body is water
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ตัวหนังสือแบบต่างๆไอคอน (Pictogram) รูปทรงเดี่ยวหรือทรงประกอบ
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When single number is important

Number of participation

28,000
Number of exhibitor

2,000 28

Number of  countries 
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Transition & Animation
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หลักการ

ท่ีควรทราบก่อนทํา Transition & Animation

วัตถปุระสงค์

แนวทางการสรา้ง (WOP)

สําคัญ Transition ใช้สําหรับสร้างเอฟเฟคระหว่างสไลด์สู่อีกสไลด์ ส่วน Animation เอาไว้สร้างการเคลื่อนไหวหรือ

เอฟเฟคท่ีอยู่ในสไลด์เดียวกัน วัตถุประสงค์ท่ีแท้จริงคือ ไม่ต้องการให้ผู้ฟังเห็นหัวข้อถัดไปและสร้างความ

น่าสนใจให้กับการนําเสนอ พึงระลึกไว้เสมอว่า ต้องใช้ความพอดี ไม่มากเกินไปจนเกิดความน่ารําคาญ และ

เลือกรูปแบบให้เหมาะสมไม่แฟนซีจนอาจลดความน่าเชื่อถือสําหรับการนําเสนอเชิงธรุกิจ ลองนึกถึงเวลาดู

หนัง ผู้กํากับเปลี่ยนฉากแบบตัดภาพไปเลย ไม่มีอะไรแฟนซี (ยกเว้นเรื่องสตาร์วอรเ์พราะเป็นเอกลักษณ์

เฉพาะหนังเรื่องนี้

Transition & Animation มีการสร้างท่ีซับซ้อนกว่ารูปแบบสไลด์ปกติ ต้องทําตัวเป็นผู้กํากับหนังว่าจะ

วางแผน (Storyboard) ให้เกิดการเคลื่อนไหวและเอฟเฟคอย่างไร โดยมีคําถามท่ีควรตอบดังต่อไปนี้

WHAT ORDER PERIOD

พิจารณาเลือกเอฟเฟคแบบไหนท่ี

เหมาะสม กับเร่ืองท่ีต้องการนําเสนอ ไม่

ว่าจะเป็น จะโผล่ข้ึนมา (Appear) การบิน

(Fly in) การค่อยๆปรากฏ (Dissolve in) 

การกวาด (Wipe) เป็นต้น

การเลือกลําดับว่าเอฟเฟคท่ีเลือกไว้จะให้

เกิดข้ึนในช่วงตอนไหน อะไรก่อน อะไรหลัง 

และเกิดข้ึนโดยคําสั่งใด เช่นโดยการคลิก 

เกิดข้ึนพร้อมกับเอฟเฟคก่อนหน้าน้ี หรือ

เกิดหลังจากเอฟเฟคตัวไหน 

เม่ือเลือกลําดับการเกิดของเอฟเฟคแล้ว 

ต่อมาต้องพิจารณาว่าจะให้เกิดนานเท่าไหร่

มีการดีเลย์ก่ีวินาที ซึ่งต้องจัดลําดับให้ได้

ตามความต้องการ โดยการต้ังค่าให้ถูกต้อง
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ภาคผนวก
เทคนิคในการใช้งาน PowerPoint
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Crop to aspect ratio

1 2

3
เลือกสดัสว่นที.ต้องการ
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Merge Shapes
> เลือก (Select) รูปทรงท่ีต้องการก่อน
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เลือก Shape Format

1

2
เลือก Merge Shapes

เลือกคําสั่งย่อย3
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Union Combine

Fragment Intersect
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Subtract
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1)> Picture format
2)> Artistic Effects
3)เลือกเบลอภาพ

เบลอภาพ

เลือก

ปรับความเบลอเพ่ิมเติม
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เทภาพลงในรูปทรงประกอบ
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1) > สร้างรูปทรงประกอบตามต้องการ

2) > เลือกท้ังหมด (Select All)

3) Merge shapes ด้วยคําส่ัง Union

4) คลิกเมาส์ขวาท่ีรูปทรง

5) เลือก Format Shapes
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> Picture or texture fill
> Insert

1

2
3
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เลือกเพื'อขยับปรับภาพ

49



สําหรับผู้เรียน Creative Slide Presentation เท่านั้น - © PresentationCafe by Ben 2021

ปรับขนาดแท่งให้ดูสมดุลขึ้น
ลองเลือก Gap Width
ขนาดระหว่าง 30-60
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Insert ไอคอนท่ีต้องการ
แล้ว Cut เก็บไว้ใน Clipboard
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Insert ไอคอนท่ีต้องการ
แล้ว Cut เก็บไว้ใน Clipboard

คลิกท่ีแท่งกราฟแล้วกด CTRL+V
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เลือก Stack
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คลิกเมาส์ขวาแล้วเลือก Format Data Series

ต้ังค่าตามดังต่อไปนี้

คลิกเพื่อ Dropdown ต้ังค่าตามดังต่อไปนี้

เลือกสีขาว

ขนาดเท่ากับ 2
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