
  

 

 

ส่วนวิเคราะห์งบประมาณ ฝ่ายกลยุทธ์องค์กร 
มกราคม 2566 

 

 ค าน า 
งบประมาณเป็นหัวใจส าคัญของการบริหารองค์กร ที่จะสนับสนุนการด าเนินงานตาม

ภารกิจ ของหน่วยงานให้บรรลุวัตถุประสงค์หรือเป้าหมาย การได้มาซึ่งงบประมาณที่สอดคล้องกับ
การด าเนินงาน หน่วยงานต้องด าเนินการตามกระบวนการ เพื่อให้สามารถทราบความต้องการ  
ใช้งบประมาณในแต่ละปีงบประมาณ โดยต้องสนับสนุนภารกิจหรือนโยบายของประเทศ ทันต่อ
สถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลง ตลอดจนเพื่อแก้ปัญหาด้านต่างๆ ของหน่วยงาน 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีเป็นกิจกรรมหนึ่งที่ส าคัญของหน่วยงาน ซึ่งผู้จัดท า
งบประมาณจะต้องมีความรู้ ความเข้าใจในข้ันตอน วิธีการ ตลอดจนสามารถจัดท าได้อย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามก าหนดเวลา และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ดังนั้น เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวก
ต่อทุกฝ่ายในส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ในการวางแผนบริหาร
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้สอดคล้องกับภารกิจ เง่ือนไข ข้อก าหนดต่างๆ 
ฝ่ายกลยุทธ์องค์กรจึงได้จัดท า “คู่มือการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567” เพื่อเป็นแนวทางให้แต่ละฝ่ายจัดท าข้อมูลที่มีคุณภาพ โดยมีเนื้อหาที่ส าคัญ ดังนี้ 

 กระบวนการงบประมาณและการจ าแนกประเภทรายจ่ายงบประมาณ  
 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  

ฝ่ายกลยุทธ์องค์กรหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อทุกฝ่ายที่ เกี่ยวข้อง 
เพื่อการบรรลุวัตถุประสงค์ของการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี รวมทั้ง สร้างความเข้าใจ
และเป็นแนวทางปฏิบัติร่วมกันภายในหน่วยงาน อนึ่ง  ข้อผิดพลาดจากการเขียนคู่มือฉบับนี้  
ฝ่ายกลยุทธ์องค์กรขอน้อมรับและจะปรับปรุงแก้ไขให้สมบูรณ์ในโอกาสต่อไป 
 

 

คู่มือ การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 



บทสรุปผู้บริหาร 
คู่มือการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จัดท าขึ้นเพื่อให้

ผู้บริหารและเจ้าหน้าที่ของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม มีความเข้าใจใน
ขั้นตอนและกระบวนการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 สามารถวาง
แผนการบริหารงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับภารกิจ เง่ือนไข ข้อก าหนดต่างๆ 
เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายของหน่วยงาน  

กรอบแนวคิดการจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

1. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561-2580)  
2. แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ ผู้ประกอบการและวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมยุคใหม่ 
3. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี 13 (พ.ศ. 2566-2570) 
4. แผนการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2566-2570) 
5. แผนปฏิบัติการของ สสว. ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566-2570)  
6. กรอบแผนปฏิบัติการของ สสว. ปี 2567 

 

  บทสรุปผู้บริหาร (ต่อ) 

กระบวนการจัดท างบประมาณ (Budget Cycle) 

เป็นกิจกรรมที่ต้องด าเนินการตามขั้นตอนต่างๆ โดยปกติวงจรงบประมาณประกอบด้วย 5 ขั้นตอน 
ดังนี ้

ขั้นตอนที่ 1 การวางแผนงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 2 การจัดท างบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 3 การอนุมตัิงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 4 การบริหารงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 5 การประเมินผลและการรายงาน 
 

 

    



บทสรุปผู้บริหาร (ต่อ) 

รายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

1. การจัดท าข้อเสนองานหรือโครงการเบื้องต้น และจัดท ารายละเอียดค่าใช้จ่ายงาน/โครงการ 
(ตามส่วนท่ี 2 ข้อ 1 และภาคผนวก 1 แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 1-4) 

2. การจัดท าค าของบประมาณส่งให้ส านักงบประมาณ ส าหรับ ฝกก. ฝบก. และ ฝนผ.  
(ตามภาคผนวก 1 แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 5-6) 

3. อัตราค่าใช้จ่ายในการจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณ แบบฟอร์มแตกตัวคูณ และ
แบบฟอร์มเอกสารประกอบการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายฯ ใช้หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย 
และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2567 ฉบับเดือนธันวาคม 2565 
(ภาคผนวก 2) 

4. ราคากลางและมาตรฐานครุภัณฑ์ต่างๆ ขอให้ใช้บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ (ภาคผนวก 3) 
และเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (ภาคผนวก 4) 
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ส่วนที่ 1 
บทน า 

คู่มือการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จัดท าขึ้นเพื่อ 
ใหผู้้บริหารและเจ้าหน้าท่ีของส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) รับทราบ
ขั้นตอนการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี และใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดท างบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี โดยมีรูปแบบและมาตรฐานทีเ่ป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
 

 

  

วัตถุประสงค์ 

 

ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ 
ในการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

โดยมีรูปแบบและมาตรฐานที่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
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กรอบแนวคิดการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
 

ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี  (พ.ศ. 2561-2580) 

 
 

แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
ผู้ประกอบการและวิสาหกจิขนาดกลาง 

และขนาดย่อมยุคใหม่ 

 
 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี 13  
(พ.ศ. 2566-2570) 

 
 

แผนการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2566-2570) 

 
 

แผนปฏิบัติการของ สสว. ระยะ 5 ป ี
(พ.ศ. 2566-2570) 

 
 

กรอบแผนปฏิบัติการของ สสว. ปี 2567 

 

  

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับงบประมาณ 

 ความหมายที่เกี่ยวกับงบประมาณ ตาม พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
และระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
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งบประมาณรายจ่าย 
จ านวนเงินอย่างสูงท่ีอนุญาตให้จ่าย 

หรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้ตามวัตถุประสงค์
และภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว ้

ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
แผนแสดงรายละเอียดการใช้จ่าย

งบประมาณส าหรับหน่วยรับงบประมาณ
เพื่อด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน 

ในรอบปีงบประมาณ 

ปีงบประมาณ 
ระยะเวลาตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคมของปีหนึ่ง 

ถึงวันท่ี 30 กันยายนของปีถัดไป 
และให้ใช้ปี พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้น 

เป็นช่ือส าหรับปีงบประมาณนั้น 

เงินนอกงบประมาณ 
บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ
หรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับหรือจากนิติกรรม หรือ
นิติเหตุ หรือกรณีอื่นใดที่ต้องน าส่งคลัง  
แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ 

ใช้จ่ายได้ โดยไม่ต้องน าส่งคลัง 
หนี้ 

ข้อผูกพันท่ีจะต้องจ่ายหรืออาจจะต้อง
จ่ายเป็นเงิน สิ่งของหรือบริการไมว่่าจะ

เป็นข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืม การค้ า
ประกัน การซื้อหรือการจ้างโดยใช้เครดติ

หรือจากการอื่นใด 

เงินจัดสรร 
ส่วนหน่ึงของงบประมาณรายจา่ย 

ที่แบ่งสรรให้จ่าย หรือให้ก่อหนี้ผูกพัน 
ในระยะเวลาหนึ่ง 

หน่วยรับงบประมาณ 
หน่วยงานของรัฐที่ขอรับหรือไดร้บัจัดสรร
งบประมาณรายจ่าย และให้หมายความ

รวมถึงสภากาชาดไทยด้วย 

กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเตมิ 
หรือ พ.ร.บ. โอนงบประมาณรายจา่ย

แล้วแต่กรณ ี



 กระบวนการจัดท างบประมาณ หรือวงจรงบประมาณ (Budget Cycle) 

ขั้นตอนที่ 1 การวางแผนงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 2 การจัดท างบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 3 การอนุมตัิงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 4 การบริหารงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 5 การประเมินผลและการรายงาน 

 

  

ขั้นตอนที่ 1 การวางแผนงบประมาณ 
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หน่วยรับงบประมาณ 
พิจารณาทบทวนและปรับปรุง เป้าหมาย กลยุทธ์ 

ผลผลิต/โครงการ กิจกรรม ตัวชี้วัดผลส าเร็จ 
ผลสัมฤทธิ์ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
และจัดท ารายละเอียดค าขอเบื้องต้น 

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ส่งส านักงบประมาณ 

ข้อเสนองาน/โครงการ 
ปี 2567 เบื้องต้น 

 

คณะรัฐมนตรี 
พิจารณาให้ความเห็นชอบแนวทางการจัดท า 

ค าของบประมาณและปฏิทินงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 



ขั้นตอนที่ 2 การจัดท างบประมาณ 

 

  

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท างบประมาณ (ต่อ) 

1. หน่วยรับงบประมาณ  จัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ หลังจากที่นายกรัฐมนตรีมอบนโยบาย รองนายกรัฐมนตรีที่ได้รับมอบหมายหรือ
รัฐมนตรีเจ้าสังกัดพิจารณาให้ความเห็นชอบและส่งส านักงบประมาณผ่านระบบ e-Budgeting  

2. ส านักงบประมาณ พิจารณาและจัดท ารายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ เพื่อน าเสนอคณะรัฐมนตรี 

3. คณะรัฐมนตรี พิจารณาให้ความเห็นชอบรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พร้อมแนวทางการปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

4. ส านักงบประมาณ พิจารณาการปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ เสนอคณะรัฐมนตรี 

5. คณะรัฐมนตรี พิจารณาให้ความเห็นชอบการปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ และมอบให้ส านักงบประมาณไปด าเนินการรับฟังความคิดเห็นการจัดท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

6. ส านักงบประมาณ ด าเนินการรับฟังความคิดเห็นการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ เสนอคณะรัฐมนตรี 

7. คณะรัฐมนตรี รับทราบผลการรับฟังความคิดเห็นการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ และพิจารณาให้ความเห็นชอบข้อเสนอร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

8. ส านักงบประมาณ ด าเนินการจัดพิมพ์ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ และเอกสารประกอบงบประมาณ เพื่อน าเสนอคณะรัฐมนตรี 

9. คณะรัฐมนตรี พิจารณาให้ความเห็นชอบร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 
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จัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

พิจารณาและจัดท า
รายละเอียดงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี 
พิจารณา 

ให้ความเห็นชอบ 

  

พิจารณาการปรับปรุง
รายละเอียดงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี 
พิจารณา 

ให้ความเห็นชอบ 

 

รับฟังความคิดเห็น 
การจัดท างบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี 

   

รับทราบผลและพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ พ.ร.บ. 

จัดพิมพ์ร่าง พ.ร.บ. 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

พิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ พ.ร.บ. 

 
พระราชบญัญตั ิ

งบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ 



ขั้นตอนที่ 3 การอนุมัติงบประมาณ 

 
 

  

ขั้นตอนที่ 3 การอนุมัติงบประมาณ (ต่อ) 

การอนุมัติงบประมาณ หมายถึง การพิจารณาอนุมัติร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี พร้อมทั้งเอกสารประกอบงบประมาณซึ่งฝ่ายบริหารหรือรัฐบาลเสนอต่อ 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี โดยร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี จะผ่าน 
การพิจารณาจากส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี แล้วจึงน าทูลเกล้าถวายพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวทรงลงพระปรมาภิไธยประกาศใช้เป็นกฎหมายต่อไป  

การอนุมัติงบประมาณ สามารถสรุปเป็นขั้นตอนได้ ดังนี ้
1. คณะรัฐมนตรีพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
2. สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาให้เสร็จภายใน 105 วัน ซึ่ งปัจจุบันการพิจารณาร่าง

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ประกอบด้วย 3 วาระ 
 วาระที่  1 เป็นการพิจารณารับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติ งบประมาณ 

รายจ่ายประจ าปี ว่าสมควรจะลงมติรับหลักการหรือไม่รับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีรวมถึงการแต่งตั้ งคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 วาระที่  2 เป็นการพิจารณาในรายละเอียดแห่งร่างพระราชบัญญัติ งบประมาณ 
รายจ่ายประจ าปี โดยคณะกรรมาธิการ และการพิจารณาเต็มสภาเรียงตามมาตรา 

 วาระที่ 3 เป็นการพิจารณาอนุมัติ  
3. วุฒิสภา พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีให้เสร็จ ภายใน 20 วัน 

  วุฒิสภาตั้งคณะกรรมาธิการพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติ ตามข้อบังคับฯ ข้อ 154 
  ประธานวุฒิสภาส่งร่างพระราชบัญญัติไปยังคณะกรรมาธิการ เพื่อพิจารณาและรายงาน
ความเห็นต่อประธานวุฒิสภา ภายใน 10 วันนับแต่วันที่ได้รับร่างพระราชบัญญัติ โดยการพิจารณา
ขั้นคณะกรรมาธิการนี้ไม่มีการแปรญัตติ ตามข้อบังคับฯ ข้อ 155 

4. ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี จะเป็นผู้น าร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ที่ได้รับการเห็นชอบแล้ว ขึ้นทูลเกล้าฯ ถวายเพื่อประกาศบังคับใช้
เป็นกฏหมาย 
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คณะรัฐมนตร ี

  วุฒิสภา 

  สภาผู้แทนราษฎร 

พิจารณาร่าง พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่าย 

พิจารณาเสร็จสิน้ภายใน 105 วัน 

 

วาระที่ 1 ถ้ารัฐบาลเห็นว่า 
มีความจ าเป็น 
ต่อการบริหาร

ราชการแผ่นดิน
ขอให้รัฐสภาประชมุ

ร่วมกันเพื่อมีมต ิ
อีกครั้งก็ได้ 

รับหลักการ 

เห็นชอบ 

ไม่รับหลักการ ร่าง พ.ร.บ. ตกไป 

ไม่เห็นชอบ ร่าง พ.ร.บ. ตกไป พิจารณาเสร็จสิน้ภายใน 20 วัน 
 คณะกรรมาธิการพิจารณาศึกษาร่าง

พระราชบัญญัติ ตามข้อบังคับฯ 154 
 ประธานวุฒิสภาส่งร่างพระราชบัญญัติไปยัง

คณะกรรมาธิการ เพื่อพิจารณาและรายงาน
ความเห็นต่อประธานวุฒิสภา ภายใน 10 วัน
นับแต่วันท่ีได้รับร่างพระราชบัญญัติ 

 

วาระท่ี 2-3 
คณะกรรมาธกิาร 

และสภาผู้แทนฯพิจารณา
เรียงมาตรา 

 

คณะกรรมาธิการ 
พิจารณา โดยไม่มีการแปรญัตติ 

ตามข้อบังคับฯ 155 

 สภาผู้แทนราษฎรยกร่างข้ึนพิจารณาใหม่ได้ทันที 
เนื่องจากเป็นร่างเก่ียวด้วยการเงิน 

 สภาผู้แทนราษฎรยืนยันร่างเดิมด้วยคะแนนเสียง
มากกว่าก่ึงหนึ่งของจ านวนสมาชิกท้ังหมด ให้ถือว่า
ได้รับความเห็นชอบจากรัฐสภา 

ไม่เห็นชอบ 

    ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตร ี

น าร่างพระราชบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปงีบประมาณขึ้นทูลเกล้าฯ ถวาย 

เพื่อประกาศบังคับใช้เป็นกฏหมาย 

พระมหากษัตริย์ลงพระปรมาภิไธย 

 

เห็นชอบ 



รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 
ภายใน 15 วัน นับแต่สิ้นไตรมาส 

 
 

 

  

ขั้นตอนที่ 5 การประเมินผลและการรายงาน 
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การ 

ประเมินผล 

การ 
รายงาน 

ส านักงบประมาณ หน่วยรับงบประมาณ 

จัดวางระบบการติดตาม
และประเมินผล 

 

จัดให้มีระบบติดตามและ
ประเมินผล 

รับทราบรายงาน 
ผลการปฏิบัติงานและ 

ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
รายจ่ายในปีงบประมาณที่สิ้นสุด 

จัดท ารายงาน 
ผลการปฏิบัติงานและ 

ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

รายงานประจ าปี 
ภายใน 45 วัน นับแต่สิ้นปีงบประมาณ 



 การจ าแนกประเภทรายจ่าย 

 

  

ส่วนที่ 2 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
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รายจ่ายงบประมาณ

รายจ่ายส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ

งบบุคลากร

งบด าเนินงาน

งบลุงทุน

งบเงินอุดหนุน

งบรายจ่ายอ่ืน

รายจ่ายงบกลาง

สสว. อยู่ในงบรายจ่ายอ่ืน ประเภทค่าใช้จ่าย
ส าหรับกองทุน หรือเงินทุนหมุนเวียน* 



   

 แนวทางการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของ 
ส านักงบประมาณ 

1. ด าเนินการให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคง
แห่งชาติ เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน นโยบายส าคัญของรัฐบาล แผนปฏิบัติราชการกระทรวง 
รวมทั้งน้อมน าหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง มาเป็นแนวทางในการจัดสรรงบประมาณ  
โดยค านึงถึงความจ าเป็นและภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ ความต้องการในพื้นที่ และ
แผนพัฒนาพื้นที่ตามความต้องการของประชาชนเพื่อให้ เกิดประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า  
ในการใช้จ่ายงบประมาณและผลสัมฤทธิ์ในการบริหารจัดการภาครัฐ และให้ความส าคัญกับ 
การขับเคลื่อนหน่วยรับงบประมาณภายใต้หลักธรรมาภิบาล สุจริต โปร่งใส เป็นธรรม 

2. ให้ความส าคัญกับการด าเนินการเพ่ือยกระดับศักยภาพของประเทศในทุกมิติ   
โดยมุ่งเน้นเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ ทั้งด้านโครงสร้างพื้นฐานทางเศรษฐกิจ 
สังคม สิ่งแวดล้อม และประสิทธิภาพภาครัฐ เพื่อให้การขับเคลื่อนการขยายตัวทางเศรษฐกิจ  
เกิดผลสัมฤทธ์ิเป็นรูปธรรมมีประสิทธิภาพ และยั่งยืน 

3. ให้ความส าคัญกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพิ่มศักยภาพการถ่ายโอนภารกิจ  
การจัดบริการสาธารณะ ลดความเหลื่อมล้ า รวมทั้งการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ และ
ประสิทธิผลการใช้จ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. เ พ่ิมประสิทธิภาพการจัดท างบประมาณให้ครอบคลุมทุกแหล่งเงิน  โดยให้ 
หน่วยรับงบประมาณพิจารณาน าเงินนอกงบประมาณหรือเงินสะสมคงเหลือมาใช้ด าเนินภารกิจ 
ของหน่วยรับงบประมาณเป็นล าดับแรก ควบคู่ไปกับการพิจารณาทบทวนเพื่อชะลอ ปรับลด  
หรือยกเลิกการด าเนินโครงการที่มีความส าคัญต่ า หรือหมดความจ าเป็น โดยใช้หลักการ 3R คือ 
Review ปรับลดงบประมาณตามผลส าเร็จของการใช้จ่าย โดยต้องไม่ต้องส่งผลกระทบต่อ
แนวนโยบายฯ Redeploy ปรับลดงบประมาณตามผลส าเร็จในการด าเนินงาน ทบทวนค่าใช้จ่าย 
ที่ไม่จ าเป็น/ชะลอ/ยกเลิก ฯลฯ Replace น าวงเงินที่ปรับลดมาจัดสรรให้กับโครงที่มีความส าคัญ
ล าดับสูง จ าเป็นเร่งด่วน มีศักยภาพและความพร้อม พิจารณาถึงความพร้อมและขีดความสามารถ
ในการใช้จ่ายงบประมาณ จากการน าความส าเร็จในการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565-2566 รวมทั้งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 มาประกอบการ
พิจารณาจัดสรรงบประมาณให้สอดคล้องกับศักยภาพการด าเนินงานของหน่วยรับงบประมาณ 

5. ด าเนินการให้ เป็นไปตาม รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560  
พ.ร.บ.วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 กฎ ระเบียบ 
และมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวข้องกับการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีอย่างครบถ้วน 
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 แนวทางปฏิบัติการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ สสว. 

 

 

 

 

 

  

 แนวทางปฏิบัติการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ สสว. 
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1.2 การวางแผนงบประมาณ 

1.2.2 จัดท าคู่มือการจัดท า
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

1.2.1 แต่งต้ังคณะท างานวิเคราะห์และ
กลั่นกรองข้อเสนองาน/โครงการ 
ของส านักงาน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 

1.1 การทบทวนงบประมาณ 



 
 
 
 

 

1. ฝกก. แจ้งทุกฝ่าย ให้จัดท าข้อเสนองานหรือโครงการที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ 
การจัดสรร, นโยบายรัฐบาล, แผนการส่งเสริม SMEs, และมาตรการเร่งด่วน หรืออ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
ส่งให้ ฝกก. ในฐานะเลขานุการคณะท างานวิเคราะห์และกลั่นกรองข้อเสนองานหรือโครงการ 
ของส านักงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

2. ฝกก. ในฐานะเลขานุการฯ จัดประชุมคณะท างานวิเคราะห์และกลั่นกรองฯ เพื่อพิจารณา
ข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 )เบื้องต้น(  และจัดท ารายงานการประชุม 
แจ้งให้หน่วยงานภายในปรับปรุงข้อเสนอฯ ตามมติที่ประชุม พร้อมท้ังแจ้งทุกฝ่ายให้บันทึกข้อมูล 
การจัดต้ังค าของบประมาณและส่งค าขอในระบบจัดท างบประมาณ (ขั้นที ่1) 

3. ฝกก. ในฐานะผู้ช่วยเลขานุการฯ จัดท าวาระน าเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง
และติดตามการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมของ สสว.  
เพื่อพิจารณาข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (เบื้องต้น) 

4. ฝกก. น าข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 )เบื้องต้น(  ที่ผ่าน 
ความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ เสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงาน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม เพื่อพิจารณา ฝกก. พิจารณาค าของบประมาณในระบบ
จัดท างบประมาณ (ขั้นที ่1) พร้อมกดเห็นชอบเพ่ือให้แต่ละฝ่ายจัดท ารายละเอียดแตกตัวคูณ (ขั้นที่ 2) 

5. ฝกก. จัดท าแบบสรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
ตามแบบฟอร์มของส านักงบประมาณ พร้อมจัดท าบันทึกข้อความน าเสนอรัฐมนตรีเจ้าสังกัด พิจารณา 
ให้ความเห็นชอบและลงนามในหนังสือแจ้ง ผอ.สงป. 

6. ฝกก. ตรวจสอบและจัดท าสรุปข้อเสนอและรายละเอียดงาน/โครงการ ให้เป็นไปตาม
มาตรการที่ส านักงบประมาณก าหนดในแต่ละปี 

  

 
 
 
 

 
 

1. ส านักงบประมาณ พิจารณาค าของบประมาณและประสานแจ้งผลการพิจารณากิจกรรม 
ที่ได้รับจัดสรร บันทึกข้อมูลการปรับปรุงรายละเอียดงาน/โครงการ ตามที่ได้รับแจ้งจัดสรรเบื้องต้น  
(ขั้นที่ 3) ในระบบจัดท างบประมาณ 

2. ฝกก. จัดท าร่างเอกสารงบประมาณ ตามงบประมาณที่ได้รับแจ้ง  
3. ฝกก. ตรวจสอบการจัดท าร่างเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ตามแบบของส านัก

งบประมาณ โดยประสาน ฝบก. (เงินคงเหลือ/เงินนอกงบประมาณ) และ ฝตป. (ผลการด าเนินงาน) 
4. ฝกก. ในฐานะผู้ช่วยเลขานุการฯ จัดท าวาระน าเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ 

และคณะกรรมการบริหารฯ เพื่อทราบวงเงินที่ได้รับจัดสรรเบื้องต้นตามร่างเอกสารงบประมาณ
รายจ่ายประจ าป ี
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2.1 จัดท าค าของบประมาณ 2.2 พิจารณาค าของบประมาณ 



 
 
 
 

 

 

 
1. สรุปประเด็นค าถาม - ค าตอบ ประกอบการพิจารณาฯ วาระที่ 1 และวาระที่ 2 - 3 
2. จัดท าเอกสารประกอบการช้ีแจงร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
2.1 คณะกรรมาธิการวิสามัญร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ 2567 สภาผู้แทนราษฎร 
2.2 คณะอนุกรรมาธิการวิสามัญร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ 2567 สภาผู้แทนราษฎร 
2.3 คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 วุฒิสภา  
2.4 คณะอนุกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 วุฒิสภา  
3. เตรียมความพร้อมและประสานงานในการเข้าร่วมประชุมช้ีแจงคณะกรรมาธิการฯ และ 

คณะอนุกรรมาธิการฯ วาระที่ 2 - 3 

  

 

1. สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ และส านักงบประมาณ ประสาน

แจ้งงบประมาณตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ของ สสว. หลังการพิจารณา

ของคณะกรรมาธิการฯ และคณะอนุกรรมาธิการฯ ที่เกี่ยวข้อง  

2. จัดท าสรุปรายละเอียดเสนอผู้บริหาร กรณีมีการปรับลดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

3. เมื่อร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ได้รับ 

ความเห็นชอบ จากรัฐสภาแล้ว ให้นายกรัฐมนตรีน าขึ้นทูลเกล้าฯ ถวาย ภายใน 20 วัน นับแต่วันที่

ได้รับร่าง พ.ร.บ. น้ัน จากรัฐสภา เพื่อพระมหากษัตริย์ทรงลงพระปรมาภิไธย และเมื่อประกาศ 

ในราชกิจจานเุบกษาแล้วให้บังคับใช้เป็นกฎหมายได้ 
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2.3 จัดท าเอกสารประกอบการพิจารณาร่าง พ .ร.บ.  



1. หน่วยรับงบประมาณ จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
ตามแบบฟอร์ม สงป. 301-302 พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลในระบบ BB EvMis และน าส่งส านักงบประมาณ
เพื่อขอความเห็นชอบ ตาม พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

2. น าเสนอรองนายกรัฐมนตรีที่ได้รับมอบหมายหรือรัฐมนตรีเจ้าสังกัด ให้ความเห็นชอบ
แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

3. ส านักงบประมาณ แจ้งจัดสรรงบประมาณให้กับหน่วยรับงบประมาณ 
3.1 กรณีใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

3.1.1 จัดท าวาระการประชุมและเอกสารประกอบการประชุม เพื่อขออนุมัติ 
แผนการด าเนินงาน แผนการเงินและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี เสนอต่อ 

1) คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองและติดตามการด าเนินงาน 
ตามแผนปฏิบัติการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม เพ่ือพิจารณา  

2) คณะกรรมการบริหารส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและ 
ขนาดย่อม เพ่ืออนุมัติ 

3) คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม เพื่อขอ 
ความเห็นชอบ  

บันทึกข้อมูลการปรับปรุงรายละเอียดงาน/โครงการ ตามที่ได้รับแจ้งจัดสรรตาม พ.ร.บ. 
ในระบบจัดท างบประมาณ เมื่อได้รับการอนุมัติและเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว (ขั้นที่ 4) 

  

 
3.1.2 ฝกก. ด าเนินการขออนุมัติแจ้งจัดสรรงบประมาณ และขออนุมัติด าเนินงาน/

โครงการ เสนอต่อ ผอ.สสว. ฝกก. พิจารณา/ตรวจสอบข้อมูลในระบบจัดท างบประมาณ 
ขั้น คกก.บริหาร สสว. (ขั้นที่ 5) พร้อมน าส่งข้อมูลไประบบติดตามประเมินผลการส่งเสริมวิสาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อม 

3.2 กรณีขอใช้งบประมาณไปพลางก่อน 
3.2.1 ฝกก. จัดท าบันทึกข้อความ  เสนอต่อประธานกรรมการส่งเสริมฯ 

(นายกรัฐมนตรี) ผ่าน รองนายกรัฐมนตรี (ท่ีก ากับดูแล) เพื่อทราบการใช้งบประมาณรายจ่าประจ าป ี
ตามระเบียบ คกก.บริหาร สสว. ว่าด้วยการรับและเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ 

3.2.2 จัดท าวาระการประชุมเสนอ คกก.บริหาร สสว. และ คกก.ส่งเสริมฯ  
เพื่อทราบ ในโอกาสแรกท่ีมีการประชุม  

3.2.3 ฝกก. แจ้งหลักการใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีตามระเบียบ คกก.บริหาร 
สสว. ว่าด้วยการรับและเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ แก่ฝ่ายต่าง ๆ 
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การประเมินผล 

 ส านักงบประมาณ  จัดวางระบบติดตามและประเมินผลการด า เนินงานตาม 
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตาม พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
มาตรา 46 

 ฝตป. พัฒนาระบบการติดตามและประเมินผล การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน 
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ผอ.สงป. ก าหนด ตาม พ.ร.บ. 
วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 มาตรา 47 

การรายงาน 
 ฝกก. และ ฝตป. รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย

งบประมาณรายไตรมาส ภายใน 15 วันนับแต่สิ้นไตรมาส รวมถึงรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ภายใน 45 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ ให้ ผอ.สงป. ทราบ ตาม พ.ร.บ.วิธีการ
งบประมาณ พ.ศ. 2561 มาตรา 50 และระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562  
ข้อ 34(1) และ 34(2) 
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 ภาคผนวก 1 
 
แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

1. แบบฟอร์มข้อเสนองาน/โครงการ 
2. แบบฟอร์ม สสว. 100 
3. แบบฟอร์ม สรุปงาน/โครงการ 
4. แบบฟอร์มแตกตัวคูณ 
5. แบบฟอร์มเสนอค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
6. แบบฟอร์มเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภาคผนวก 
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1. แบบฟอร์มข้อเสนองาน/โครงการ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

29 30 



2. แบบฟอร์ม สสว. 100 
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3. แบบฟอร์มสรุปงาน/โครงการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  
4. แบบฟอร์มแตกตัวคูณ 
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5. แบบฟอร์มเสนอค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

(1) แบบฟอร์มฐานข้อมูลประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง 

(2) แบบฟอร์มประมาณการรายจ่ายขั้นต่่าที่จ่าเป็น 

(3) แบบฟอร์มข้อเสนองบประมาณรายจ่ายประจ่าปี 

(4) แบบฟอร์มการจัดท่ารายละเอียดวงเงินและค่าของบประมาณรายจ่ายประจ่าปี 
 

(ส่านักงบประมาณ เป็นผู้ก่าหนดแบบฟอร์ม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
6. แบบฟอร์มเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

(1)  แบบฟอร์มเอกสารประกอบการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจา่ปี พ.ศ. ... เสนอ
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจ่าปี พ.ศ. ...  
สภาผู้แทนราษฎร 

(2)  แบบฟอร์มเอกสารประกอบการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจา่ปี พ.ศ. ... เสนอคณะอนุ
กรรมาธิการ ในคณะกรรมาธิการวสิามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญตัิงบประมาณรายจ่าย
ประจ่าปี พ.ศ. ... สภาผู้แทนราษฎร 

(3)  แบบฟอร์มเอกสารประกอบการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจา่ปี พ.ศ. ... เสนอ
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจ่าปี พ.ศ. ... 
วุฒิสภา 

(4)  แบบฟอร์มเอกสารประกอบการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจา่ปี พ.ศ. ... เสนอคณะอนุ
กรรมาธิการวิสามัญพิจารณาความเช่ือมโยงงบประมาณกบัแผนแมบ่ทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ  
ในคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาร่างพระราชบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจ่าปี 
พ.ศ. ... วุฒิสภา 

 
(คณะกรรมาธิการฯ และคณะอนกุรรมาธิการฯ เป็นผู้ก่าหนดแบบฟอร์ม) 
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ภาคผนวก 2 

หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปี พ.ศ. 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. การประชุม ฝึกอบรม สัมมนาภายในประเทศ 

 
รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) 

ราชการ เอกชน 
1.1 การประชุม ฝึกอบรม สัมมนาข้าราชการประเภท ก    
1.1.1 ค่าสมนาคุณวิทยากร    
        - วิทยากรที่เป็นบุคลากรของรัฐ  
       (หมายความว่า ข้าราชการ พนักงาน และลกูจ้างของส่วน
ราชการหนว่ยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ องค์การมหาชน 
รัฐวิสาหกิจ และหนว่ยงานอื่นของรัฐ) 

ชั่วโมงละ ไม่เกิน 800 ไม่เกิน 800 

       - วิทยากรที่มิใช่บุคคลดังกล่าวข้างต้น ชั่วโมงละ ไม่เกิน 1,600 ไม่เกิน 1,600 
1.1.2 ค่าอาหาร    
       - จัดครบทุกมื้อ - ไม่เกิน 270 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 1,000 

วัน/คน 
       - จัดไม่ครบทุกมื้อ - ไม่เกิน 270 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 500 

วัน/คน 
1.1.3 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (ไม่เกิน 2 มื้อ/วัน) มื้อ/คน ไม่เกิน 35 ไม่เกิน 50 
1.1.4 ค่าเช่าที่พัก    
       - พักคนเดียว วัน  ไม่เกิน 2,000 
       - พัก 2 คน ๆ ละ วัน  ไม่เกิน 1,100 
1.1.5 ค่ายานพาหนะ    
       - ค่ารถโดยสาร (รถตู้) + ค่าน้้ามัน วัน/คัน 2,800 2,800 
       - ค่าโดยสารเครื่องบิน (ตั้งในอัตราชั้นประหยัด) 
       (อัตราที่ตั้งให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎกีาค่าใช้จา่ยใน
การเดินทางไปราชการ(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2560) 

เท่ียว/คน 2,500 2,500 

       - ค่าแท็กซ่ี เท่ียว/คน 200 200 
1.1.6 ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ    
       - ค่าเอกสารและค่าเบ็ดเตล็ด  
ให้ระบุรายละเอยีดค่าใช้จ่าย กรณีที่เสนอขอตั้งงบประมาณเป็น
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ หากไม่สามารถจ้าแนกรายละเอียดได้ให้ตั้ง
งบประมาณได้ไม่เกิน 5,000 บาท  

คน/
หลักสูตร 

100 100 

 

 

 

 

 

40 

อา้งองิ : หลกัเกณฑ ์และอตัราคา่ใชจ้า่ยประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปีทีเ่บกิจา่ย
ในลกัษณะค่าตอบแทน ใชส้อย วสัดุและค่าสาธารณูปโภค และ 

หลกัเกณฑ ์อตัราคา่ใชจ้า่ยและแนวทางการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี  
ส านกังบประมาณ ฉบบัธนัวาคม 2565 

 

หลกัเกณฑฯ์ ค่าตอบแทน ใชส้อย  
ฉบบัธนัวาคม 2565 

หลกัเกณฑ ์อตัราคา่ใชจ้า่ย  
ฉบบัธนัวาคม 2565 
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รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) 
ราชการ เอกชน 

1.2 การประชุม ฝึกอบรม สมัมนาขา้ราชการประเภท ข 
และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก ประกอบด้วยค่าใช้จ่าย 
ดังนี้ 

   

1.2.1 ค่าสมนาคุณวทิยากร    
        - วิทยากรที่เป็นบุคลากรของรัฐ (หมายความวา่ 
ข้าราชการ พนักงาน และลกูจ้างของส่วนราชการหนว่ยงาน
อิสระตามรัฐธรรมนูญ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ และ
หน่วยงานอื่นของรัฐ) 

ชั่วโมงละ ไม่เกิน 600 ไม่เกิน 600 

       - วิทยากรที่มิใช่บุคคลดังกล่าวข้างต้น 
 

ชั่วโมงละ ไม่เกิน 1,200 ไม่เกิน 1,200 

1.2.2 ค่าอาหาร    
       - จัดครบทุกมื้อ - ไม่เกิน 200 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 700 

วัน/คน 
       - จัดไม่ครบทุกมื้อ - ไม่เกิน 200 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 500 

วัน/คน 
1.2.3 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (ไม่เกิน 2 มื้อ/วัน) มื้อ/คน ไม่เกิน 35 ไม่เกิน 50 
1.2.4 ค่าเช่าที่พัก    
       - พักคนเดียว วัน  ไม่เกิน 1,200 
       - พัก 2 คน ๆ ละ วัน  ไม่เกิน 750 
1.2.5 ค่ายานพาหนะ    
       - ค่ารถโดยสาร (รถบัส) + ค่าน้้ามัน วัน/คัน 13,400 13,400 
       - ค่าแท็กซ่ี เท่ียว/คน 200 200 
1.2.6 ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ    
       - ค่าเอกสารและค่าเบ็ดเตล็ด  
ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่าย กรณีที่เสนอขอตั้งงบประมาณ
เป็นค่าใช้จ่ายอื่นๆ หากไม่สามารถจ้าแนกรายละเอียดได้ให้
ตั้งงบประมาณได้ไม่เกิน 5,000 บาท  

คน/
หลักสูตร 

70 70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
2. การเดินทางไปราชการต่างประเทศ (เฉพาะ ฝรท.) 

 

รายการ อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) ประเภท 
ประเภท 

ก 
ประเภท 

ข 
ประเภท 

ค 
ประเภท 

ง 
ประเภท 

จ 
2.1 การเดินทางไปประชุมในตา่งประเทศ      
2.1.1 ผูด้้ารงต้าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวโุสลงมา 
ต้าแหน่งประเภทวิชาการระดับช้านาญการพิเศษลงมา 
ต้าแหน่งประเภทอา้นวยการระดับต้นหรือต้าแหน่ง
ระดับ หรือขา้ราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอกลงมา หรอืข้าราชการตา้รวจซึ่งมียศ
พันต้ารวจเอกลงมา 

     

(1) ค่าเบี้ยเลีย้งเดินทาง 2,100 2,100 2,100 2,100 2,100 

ให้ตั้งงบประมาณในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกิน 
วันละ (ตามระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2565) 

     

- กรณีมิได้ตั้งงบประมาณเบี้ยเลี้ยงค่าเดินทางเหมา
จ่ายให้ตั้งงบประมาณให้ดังนี้ 

     

(1.1) ค่าอาหาร-ค่าเครื่องดื่ม ค่าภาษ ีค่าบริการที่
โรงแรม ภัตตาคาร หรอืร้านค้าเรียกเกบ็เท่าที่จ่ายจริง
ไม่เกินวันละ 

4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 

(1.2) ค่าท้าความสะอาดเสื้อผ้าส้าหรับระยะเวลาที่เกิน 
7 วัน ได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 

500 500 500 500 500 

(1.3) ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกิน
วันละ 

500 500 500 500 500 

(2) ค่าเช่าที่พัก ไม่เกิน ไม่เกิน ไม่เกิน เพิ่มข้ึนจาก เพิ่มข้ึนจาก 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565) 

7,500 5,000 3,100 ประเภท ก 

อีกไม่เกิน 

ร้อยละ 

40 

ประเภท ก 

อีกไม่เกิน 

ร้อยละ 

25 
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รายการ อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) ประเภท 
ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ประเภท ง ประเภท จ 

(3) ค่าพาหนะและค่าใช้จา่ยอ่ืน      

- ค่าโดยสารเครื่องบิน ตั้งงบประมาณ
ได้เท่าที่จ่ายจริง (ชั้นประหยัด หรือ 
ชั้นต่้าสุด) (โดยต้องระบุประเทศหรือ
สถานที่ที่จะเดินทางไปราชการ พร้อม
อัตราค่าโดยสารเครื่องบินที่จะต้อง
จ่ายจริง) 

     

- ค่าธรรมเนียมการใช้สนามบิน (ตอ่
ครั้ง) 

1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 

- ค่าแทก็ซ่ีไปสนามบิน (ต่อเที่ยว) 400 400 400 400 400 
2.1.2 ผู้ด้ารงต้าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษต้าแหน่งประเภท
วิชาการระดับเช่ียวชาญ ขึ้นไป 
ต้าแหน่งประเภทอา้นวยการระดับสูง 
ต้าแหน่งประเภทบริหาร หรือ
ข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก  
นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตรา
เงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ 
นาวาอากาศพิเศษ ขึ้นไป หรอื
ข้าราชการต้ารวจซึ่งมียศพันต้ารวจ
เอก อัตราเงินเดือนพันต้ารวจเอก
พิเศษขึ้นไป 

     

(1) ค่าเบี้ยเลีย้งเดินทาง 3,100 3,100 3,100 3,100 3,100 

ให้ตั้งงบประมาณในลักษณะเหมาจ่าย
ไม่เกินวันละ 

     

- กรณีมิได้ตั้งงบประมาณเบี้ยเลี้ยงค่า
เดินทางเหมาจ่ายให้ตั้งงบประมาณให้
ดังนี้ 

     

 

  รายการ อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) ประเภท 
ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ประเภท ง ประเภท จ 

(1.1) ค่าอาหาร-ค่าเครื่องดื่ม ค่าภาษ ี
ค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือร้านค้า
เรียกเก็บเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 

4,500 4,500 4,500 4,500 4,500 

(1.2) ค่าท้าความสะอาดเสื้อผ้าส้าหรับ
ระยะเวลาที่เกิน 7 วัน ได้เท่าที่จ่ายจริงไม่
เกินวันละ 

500 500 500 500 500 

(1.3) ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ในลักษณะเหมา
จ่ายไม่เกินวันละ 

500 500 500 500 500 

(2) ค่าเช่าที่พัก ไม่เกิน ไม่เกิน ไม่เกิน เพิ่มขึ้นจาก เพิ่มขึ้นจาก 
(ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565) 

10,000 7,000 4,500 ประเภท ก 
อีกไม่เกิน 

ร้อยละ 40 

ประเภท ก 
อีกไม่เกิน 

ร้อยละ 25 
(3) ค่าพาหนะและค่าใช้จา่ยอ่ืน      

- ค่าโดยสารเครื่องบิน  
อัตราที่ตั้งให้เป็นไปตาม พรฎ.ค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 

     

- ค่าธรรมเนียมการใช้สนามบิน (ตอ่ครั้ง) 1,000 1,000 1,000 1,000 1,000 
- ค่าแทก็ซ่ีไปสนามบิน (ต่อเที่ยว) 400 400 400 400 400 
2.1.3 ค่าเครื่องแตง่ตัว      
       ตั้งงบประมาณค่าเครื่องแต่งตัวตาม
สิทธิ มีระยะเวลาเกิน 2 ปี ตอ่ครั้ง โดยให้ตั้ง
งบประมาณในลักษณะเหมาจา่ย (ตอ่ครั้ง) 
ดังนี้ 

     

(1) ผู้ด้ารงต้าแหน่งประเภททั่วไประดับ
ปฏิบัติงาน ต้าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับ
ปฏิบัติการ หรือต้าแหน่งที่เทียบเท่า หรอื
ข้าราชการทหารซ่ึงมียศ พันตรี นาวาตร ี
นาวาอากาศตรี ลงมา หรือขา้ราชการตา้รวจ 
ซ่ึงมียศพันต้ารวจตรีลงมา 

7,500 7,500 7,500 7,500 7,500 
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รายการ อัตราค่าใช้จา่ย (บาท) ประเภท 
ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ประเภท ง ประเภท จ 

(2) ผู้ด้ารงต้าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับช้านาญงานขึ้นไป ตา้แหน่ง
ประเภทวิชาการระดับชา้นาญการ 
ขึ้นไป ต้าแหน่งประเภทอ้านวยการ 
ต้าแหน่งประเภทบริหาร หรือ
ต้าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ทหารซ่ึงมียศพันโท นาวาโท  
นาวาอากาศโทขึ้นไป หรอืข้าราชการ
ต้ารวจซึ่งมียศพันต้ารวจโทขึ้นไป 

9,000 9,000 9,000 9,000 9,000 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย หลักเกณฑ์ อัตราคา่ใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณา
งบประมาณรายจา่ยประจ้าป ี 

หมายเหต ุ  *ประเภท ก. ข. ค. ง. และ จ. หมายถึง ประเทศ เมือง รัฐ  
(1) ประเภท ก. ไดแ้ก่ ประเทศ รัฐ เมอืง ดังต่อไปน้ี 

1. เขตบริหารพิเศษฮ่องกง   2. เครือรัฐออสเตรเลีย 
3. แคนาดา 4. เติร์กเมนิสถาน 
5. ไต้หวัน 6. นิวซีแลนด์ 
7. บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา 8. ปาปัวนวิกีน ี
9. มาเลเซีย 10. รัฐสุลต่านโอมาน 
11. ราชรัฐโมนาโก 12. ราชรัฐลักเซมเบิร์ก 
13. ราชรัฐอันดาร์รา 14. ราชอาณาจกัรกัมพูชา 
15. ราชอาณาจกัรเดนมาร์ก 16. ราชอาณาจกัรนอร์เวย ์
17. ราชอาณาจกัรเนเธอร์แลนด ์ 18. ราชอาณาจกัรโมร็อกโก 
19. ราชอาณาจกัรสวาซิแลนด ์ 20. ราชอาณาจกัรสวีเดน 
21. โรมาเนีย 22. สหพันธ์สาธารณร ัฐบราซิล 
23. สหรัฐอาหรับเอมิเรตส ์ 24. สาธารณรัฐเกาหลี(เกาหลีใต้) 
25. สาธารณรัฐคอซอวอ 26. โครเอเชียสาธารณรัฐ  
27. ชิลีสาธารณรัฐ  28. เช็กสาธารณรัฐ  

 

  29. ตุรกีสาธารณรัฐ  30. บัลแกเรียสาธารณรัฐ  
31. สาธารณรัฐประชาชนจีน 32. สาธารณรัฐประชาธปิไตยติมอร์-เลสเต 
33. สาธารณรัฐประชาธปิไตยประชาชน

แอลจีเรีย 
34. เปรูสาธารณรัฐ  

35. สาธารณรัฐโปแลนด ์ 36. ฟินแลนด์สาธารณรัฐ  
37. ฟิลิปปินส์สาธารณรัฐ  38. มอริเซียสสาธารณรัฐ  
39. มอลตาสาธารณรัฐ  40. โมซัมบิกสาธารณรัฐ  
41. เยเมนสาธารณรัฐ  42. ลิทัวเนียสาธารณรัฐ  
43. สโลวักสาธารณรัฐ  44. สโลวีเนียสาธารณรัฐ  
45. ออสเตรียสาธารณรัฐ  46. สาธารณรัฐอาเซอร์ไบจาน 
47. สาธารณรัฐอินเดีย 48. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 
49. เอสโตเนียสาธารณรัฐ  50. แอฟริกาใต้สาธารณรัฐ  
51. ไอซ์แลนด์สาธารณรัฐ  52. ไอร์แลนด์สาธารณรัฐ  
53. ฮังการีสาธารณรัฐ  54. สาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ) 

  

(2) ประเภท ข. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมอืง ดังต่อไปน้ี 
1. เครือรัฐบาฮามาส 2. จอร์เจีย 
3. จาเมกา 4. เนการาบรูไนดารุสซาลาม 
5. ยูเครน 6. รัฐกาตาร์ 
7. รัฐคูเวต 8. รัฐอิสราเอล 
9. ราชอาณาจกัรซาอุดิอาระเบยี 10. ราชอาณาจกัรตองกา 
11. ราชอาณาจกัรบาห์เรน 12. ราชอาณาจกัรภูฎาน 
13. ราชอาณาจกัรฮัซไมต์จอร์แดน 14. สหพันธ์สาธารณรัฐไนจีเรีย 
15. สหพันธ์สาธารณรัฐประชาธปิไตยเนปาล 16. สหรัฐเม็กซิโก 
17. สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย 18. สาธารณรัฐกานา 
19. สาธารณรัฐแกมเบีย 20. สาธารณรัฐโกตดิววัร์(ไอเวอรี่โคส) 
21. สาธารณรัฐคอสตาริกา 22. คาซัคสถานสาธารณรัฐ  
23. คีร์กิซสาธารณรัฐ  24. เคนยาสาธารณรัฐ  
25. แคเมอรูนสาธารณรัฐ  26. สาธารณรัฐจิบูต ี
27. สาธารณรัฐชาด 28. สาธารณรัฐซิมบับเว 
29. สาธารณรัฐเซเนกัล 30. เซียร์ราลีโอนสาธารณรัฐ  
31. แซมเบียสาธารณรัฐ  32. สาธารณรัฐไซปรัส 
33. สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก 34. สาธารณรัฐตูนิเซีย 
35. สาธารณรัฐทาจิกิสถาน 36. ไนเจอร์สาธารณรัฐ  
37. บุรุนดีสาธารณรัฐ  38. เบนินสาธารณรัฐ  
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39. ลารุสสาธารณรัฐเบ  40. ประชาชนบังกลาเทศสาธารณรัฐ  
41. ปานามาสาธารณรัฐ  42. มอลโดวาสาธารณรัฐ  
43. นอร์ทมาซิโดเนียสาธารณรัฐ  44. สาธารณรัฐมาลี 
45. สาธารณรัฐยูกันดา 46. สาธารณรัฐลัตเวีย 
47. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตย 

ศรีลังกา 
48. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 

49. สาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมา 50. สาธารณรัฐอาร์เจนตินา 
51. อาร์เมเนียสาธารณรัฐ  52. อาหรับซีเรียสาธารณรัฐ  
53. อาหรับอยีิปต์สาธารณรัฐ  54. อิรักสาธารณรัฐ  
55. อิสลามปากีสถานสาธารณรัฐ  56. อิสลามอริเตเนียสาธารณรัฐ  
57. สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน 58. สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน 
59. สาธารณรัฐแอฟริกากลาง  

(3) ประเภท ค. ได้แก ่ประเทศ รัฐ เมอืงอื่นๆ นอกจากที่ก าหนดในประเภท ก. ข. ง. และ จ. 
(4) ประเภท ง. * ไดแ้ก่  ประเทศ รัฐ เมือง  ดงัต่อไปน้ี   

1. ญี่ปุ่น   2. สาธารณรัฐฝรั่งเศส   
3. สหพันธรัฐรสัเซีย  4. สมาพันธรัฐสวิส   
5. สาธารณรัฐอิตาลี   

(5) ประเภท จ. * ไดแ้ก่  ประเทศ รัฐ เมือง  ดังต่อไปน้ี 

1. ราชอาณาจกัรเบลเยี่ยม   2. ราชอาณาจกัรสเปน   
3. สหพันธ์สาธารณรัฐเยอรมนี               4. สหรัฐอเมริกา 
5. สหราชอาณาจกัรบริเตนใหญ่และไอรแ์ลนด์เหนือ 6. สาธารณรัฐโปรตุเกส 
7. สาธารณรัฐสิงคโปร์  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. การเผยแพร่ ข้อมูล ข่าวสาร 

3.1 การเผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร ผ่านสถานีโทรทัศน์  สถานีวิทยุ  หนังสือพิมพ์  โปสเตอร์  
และแผ่นพับ ฯลฯ 

3.1.1 สถานีโทรทศัน์ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสมัพันธ์ก้าหนด ดังนี้  
หน่วย : บาท 

รายการ 
 ช่วงเวลาแพร่ภาพ 

ระดับ A ระดับ B ระดับ C ระดับ D 
1. ค่าบริการเผยแพรร่ายการ (ความยาว 

50 นาที)  
* ความยาวเกิน 50 นาที ชัว่โมง
แรกคิดตามอัตรา 50 นาที เศษของ
ชั่วโมงให้คิดตามเกณฑ์ 25 นาที 
หรือ 50 นาท ีแล้วแต่กรณี                           

ตอนละ 
ไม่เกิน 

120,000 

ตอนละ 
ไม่เกิน 
95,000 

ตอนละ 
ไม่เกิน 
75,800 

ตอนละ 
ไม่เกิน 
55,000 

2. ค่าบริการเผยแพร ่VTR Logo  
ความยาวไม่เกิน 10 วินาที  

ครั้งละไม่เกิน 
5,000 

ครั้งละไม่เกิน 
3,500 

ครั้งละไม่เกิน 
2,500 

ครั้งละไม่เกิน 
002,0  

3. ค่าบริการเผยแพร่ Logo  
ความยาวไม่เกิน 10 วินาที  

ครั้งละไม่เกิน 
2,500 

ครั้งละไม่เกิน 
1,500 

ครั้งละไม่เกิน 
1,000 

ครั้งละไม่เกิน 
750 

4. ค่าเผยแพร่สกู๊ปขา่ว และรายงาน
พิเศษ ความยาวไม่เกิน 3 นาที  

ครั้งละไม่เกิน 
35,000 

ครั้งละไม่เกิน 
25,000 

- - 

หมายเหต ุ:     -  สถานวีิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (กรุงเทพมหานคร) ช่วงเวลาแพร่ภาพมี 4 ระดับ  ได้แก ่
1. ระดับ A 3. ระดับ C 
     18.00 - 23.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์)      04.00 - 10.00 น. (เสาร์ – อาทิตย)์ 
2. ระดับ B      10.00 - 12.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
     12.00 - 13.00 น. (จันทร์ - ศุกร์)      13.00 - 18.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
     10.00 - 18.00 น. (เสาร์ - อาทิตย์) 4. ระดับ D 
     23.00 - 24.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์)      24.00 – 04.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์) 
  
  

 
                

          
  
    
  

 

 

 

 

47 48 



3.1.2 สถานีวิทยุ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสัมพันธ์ก้าหนด ดังนี้ 
หน่วย : บาท 

รายการ ช่วงการเสนอ / ระบบ ราคา (ต่อครั้ง) 
1. ค่าเผยแพร่สปอต 

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
ข่าวชว่งภาคหลัก 5,000 
ช่วงข่าวต้นชัว่โมง 2,000 
ช่วงในรายการ 1,000 

เครือข่ายทั่วประเทศ ช่วงข่าวต้นชัว่โมง 4,000 

เขตต่างจังหวัด ระบบ FM 100 
ระบบ AM 50 

2. ค่าเผยแพร่ สารคดี บทความ 

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 1-2 นาท ี 3,000 
2-5 นาท ี 4,000 

เขตต่างจังหวัด ระบบ FM 500 
ระบบ AM 300 

หมายเหต ุ:     - สปอตความยาวครั้งละไม่เกิน 30 วินาท ี 
 - สารคดี บทความ ความยาวครั้งละไม่เกิน 5  นาที  

3.1.3 ค่าโฆษณาผ่านทางสื่อป้ายโฆษณาไวนิล (ฝอก./ฝสส.)   
                                                                   หน่วย : บาท / ตารางเมตร 

ชนิด ขนาดป้ายโฆษณา 
1-10 ตารางเมตร 10 ตารางเมตรขึ้นไป 

ไวนิลทึบแสง 356 326 
ไวนิลโปร่งแสง 544 500 

หมายเหต ุ:  - ป้ายโฆษณาผ้าใบไวนิลอิงค์เจ็ทภายนอกอาคาร (Vinyl inkjet Outdoor) 
 - พิมพ์ที่ความละเอยีดอยา่งต่้า 1200 dpi 
 - เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
                         - ไม่รวมค่าออกแบบ ค่าอุปกรณ์และค่าใช้จ่ายในการติดตั้ง 

 

  3.1.4 โปสเตอร์ (ฝอก./ฝสส.) ตั้งงบประมาณตามอัตรา ดังนี ้  
                                                                               หน่วย : บาท / แผ่น 

จ านวน (แผ่น) ขนาด 
(เซนติเมตร) 

ชนิดกระดาษอาร์ตมัน  
130 gsm. 160 gsm. 

1-3,000 A3 (29.7 x 42) 3.03 3.29 
A2 (42 x 59.4) 5.27 5.16 

3,001-5,000 A3 (29.7 x 42) 2.27 2.50 
A2 (42 x 59.4) 4.41 4.17 

5,001 ขึ้นไป A3 (29.7 x 42) 1.93 2.17 
A2 (42 x 59.4) 3.83 3.72 

หมายเหต ุ: ราคาส้าหรับพิมพอ์อฟเซ็ท 4 สี 1 ด้าน และรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 

  3.1.5 แผ่นพับ (ฝอก./ฝสส.) ตั้งงบประมาณตามอัตรา ดังนี้   
                                                                                                      หน่วย : บาท/แผ่น 

จ านวน (แผ่น) ขนาด  
(เซนติเมตร) 

กระดาษอาร์ตมัน  
130  gsm.  

กระดาษปอนด์  
160 gsm.  

1-3,000 A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7x21) เป็น (14.8x21) 

1.87 1.96 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7x42) เป็น (29.7x21)  

3.15 3.32 

3,001-5,000 A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7x21) เป็น (14.8x21) 

1.41 1.48 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7x42) เป็น (29.7x21)  

2.27 2.55 

5,001-10,000 A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7x21) เป็น (14.8x21) 

1.14 1.21 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7x42) เป็น (29.7x21)  

1.76 2.10 

10,001-50,000 A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7x21) เป็น (14.8x21) 

0.93 1.02 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7x42) เป็น (29.7x21)  

1.53 1.77 

50,001 ขึ้นไป  A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7x21) เป็น (14.8x21) 

0.96 0.90 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7x42) เป็น (29.7x21)  

1.90 2.05 

หมายเหต ุ: ราคาส้าหรับพิมพอ์อฟเซ็ท 4 สี 2 ด้าน และรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
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3.1.6 ค่าแปลเอกสาร ตั้งงบประมาณตามอัตรา ดังนี้ 
หน่วย : บาท / หนา้ 

ภาษาทีแ่ปล ราคา 
1. แปลจากอังกฤษเป็นไทย 280 
2. แปลจากไทยเป็นอังกฤษ 300 
3. แปลจากภาษาอื่น (นอกจากภาษาอังกฤษ) เป็นภาษาไทย 650 
4. แปลจากภาษาไทยเป็นภาษาอื่น (นอกจากภาษาอังกฤษ) 610 

หมายเหตุ :  ราคาข้างต้นเป็นราคาการแปลเอกสารซ่ึงใช้ตัวอักษร Angsana New ขนาด หรือเทียบเท่า 16 
  และรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 

3.1.7 หนังสือพิมพ์ ตั้งงบประมาณตามอตัรา ดังนี ้
(1) รูปแบบการตีพิมพ ์

 หน่วย : บาท / คอลัมน์ / ครั้ง 
ขนาดคอลัมน์ ประเภท ราคาต่อคอลัมน์ 

6 x10 นิ้ว ขาวด้า 61,100 
6 x10 นิ้ว สี 94,100 

12x10 นิ้ว ขาวด้า 118,000 
12x10 นิ้ว สี 170,900 
12x20 นิ้ว ขาวด้า 234,500 
12x20 นิ้ว สี 324,600 

(2) รูปแบบออนไลน์ 

   
หมายเหต ุ: - ราคาดังกล่าวรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
               - ราคาดังกล่าวไม่รวมค่าใช้จา่ยอื่น เช่น Re-write, Photo Shooting, Interview, Create content ฯลฯ 

     - ราคาดังกลา่วครอบคลุมเฉพาะการโฆษณาผา่นเว็บไซตข์องสา้นกัพิมพ์เทา่นัน้ 
สี 

 

  3.1.8 ค่าพิมพ์หนังสือ พร้อมท าอาร์ตเวิร์ค ตั้งงบประมาณตามอัตรา ดังนี้  
(รายการนี้ส้านักงบประมาณยกเลิก แต่เนื่องจาก สสว. ยังมีความจ้าเป็นในการด้าเนินการเรื่อง

ดังกล่าว จึงขอตั้งงบ ประมาณในอัตราเดิมที่เคยใช้) 
 หน่วย : บาท / ยก 

จ านวน 
(เล่ม) ขนาด กระดาษปรู๊ฟ 

48.8  gsm. 
กระดาษปอนด ์

80  gsm. 

2,000 8 หน้ายก  2,500 3,700 
8 หน้ายกพิเศษ  (A4) 2,800 4,300 

หมายเหต ุ: - ราคารวมค่าเขา้เล่ม ค่าจดัการ กา้ไรร้อยละ 15 และภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
               - ปก : พิมพ์ 4 สี ไม่เคลือบ 

                       - เนื้อใน : พิมพ์ 1 สี 
 

3.2 ค่าใช้จ่ายในการผลิตสื่อโฆษณาทางโทรทัศน์ วิทยุ และสื่อโสตทัศน์ 
3.2.1 ค่าผลิตสื่อโฆษณาทางโทรทัศน์ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสัมพันธ์  
ก้าหนด ดังนี ้

                                                                                                                  หน่วย : บาท 
ชนิด ราคา (ต่อครั้ง) (ใหม่) 

1. สปอตทั่วไปลักษณะบรรยายประกอบภาพ ไม่เกิน 30,000 
2. สปอตเชิงละครที่มีบทสนทนาพร้อมตัวแสดง ไม่เกิน 100,000 
3. สารคดีสั้นและรายการสั้นทั่วไป ไม่เกิน 60,000 

หมายเหต ุ: - สถานวีิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (กรุงเทพมหานคร) 
- สปอตความยาวไม่เกิน 60 ว ินาที 
- สารคดีสั้น และรายการสั้นทั่วไปความยาวไม่เกิน 5 นาท ี

3.2.2 ค่าผลิตสื่อโฆษณาทางวิทยุ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสมัพันธ์ก้าหนด ดังนี ้
                                                                                                             หน่วย : บาท 

รายละเอียด ราคา 
ผลิตสปอต 30 วินาท ี

- ภาษาไทย 
- ภาษาอังกฤษ 

 
สปอตละไม่เกิน 10,000 
สปอตละไม่เกิน 20,000 

ผลิตสารคดี 
- ความยาว 1-2 นาท ี
- ความยาว 2-5 นาท ี
- ภาษาอังกฤษ 3-5 นาท ี

 
ตอนละไม่เกิน 5,000 
ตอนละไม่เกิน 6,000 
ตอนละไม่เกิน 9,000 

หมายเหต ุสถานวีิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย (กรุงเทพมหานคร) 
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4. ประสานและติดตามการด าเนินงาน/โครงการ 
หน่วย : บาท 

รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 
4.1 ค่าเบ้ียเลี้ยง ต่อคน ไม่เกิน 240 
4.2 ค่าที่พัก ต่อคน/ต่อคืน ไม่เกิน 800 
4.3 ค่าเอกสารประกอบการประชมุ ต่อคน/ต่อคร้ัง ไม่เกิน 100 
4.4 ค่าเช่ารถตู้พรอ้มน้้ามัน ต่อคัน/ต่อวัน ไม่เกิน 2,800 
4.5 ค่าพาหนะโดยรถรับจ้างไป-กลับ ต่อคน/ต่อคร้ัง ไม่เกิน 400 
4.6 ค่าวัสดุส้านกังานใช้ในกจิกรรม ต่อเดือน ไม่เกิน 5,000 
4.7 ค่าวัสดุคอมพวิเตอร์ใช้ในกิจกรรม ต่อเดือน ไม่เกิน 3,000 
4.8 ค่าโทรศัพท์ใช้ในกิจกรรม ต่อเดือน ไม่เกิน 2,000 
4.9 ค่าไปรษณีย์ใช้ในกิจกรรม ต่อเดือน ไม่เกิน 1,000 
4.10 ใช้สอยอื่น ๆาค่  ต่อเดือน ไม่เกิน 5,000 

5. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
5.1 รายจ่ายอ านวยการ (เฉพาะ ฝบก.) 

หน่วย : บาท 
รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 

1. ค่าเบีย้ประชุม   
    - ค่าเบีย้ประชุมคณะกรรมการส่งเสริมฯ 

(1) ประธาน 
(2) กรรมการ 

 
ต่อคน / ต่อเดือน 
ต่อคน / ต่อเดือน 

 
10,000 
8,000 

    - ค่าเบีย้ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ 
(1) ประธาน 
(2) กรรมการ 

 
ต่อคน / ต่อเดือน 
ต่อคน / ต่อเดือน 

 
7,500 
6,000 

    - ค่าเบีย้ประชุมอนกุรรมการที่แต่งตัง้
โดย คกก.ส่งเสริมฯ 

(1)   ประธาน 
(2)   กรรมการ 

 
 

ต่อคน / ต่อเดือน 
ต่อคน / ต่อเดือน 

 
 

5,000 
4,000 

    - ค่าเบีย้ประชุมอนกุรรมการที่แต่งตัง้
โดย คกก.บริหารฯ 

(1)   ประธาน 
(2)   กรรมการ 

 
 

ต่อคน / ต่อเดือน 
ต่อคน / ต่อเดือน 

 
 

3,750 
3,000  

  รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 

2. ค่าเบีย้เลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ   
(1) ค่าเบี้ยเล้ียงระดับบริหาร ต่อคน / ต่อวัน 270 
(2) ค่าที่พักระดับบริหาร ต่อคน / ต่อคืน 1,200 
(3) ค่าเบี้ยเลี้ยงระดับบังคับบัญชาลงมา ต่อคน / ต่อวัน 240 
(4) ค่าที่พักระดับบังคับบัญชาลงมา ต่อคน / ต่อคืน 800 
(5) ค่าพาหนะ ต่อเดือน 400 
(6) ค่าโดยสารเครื่องบิน ต่อเที่ยว / ต่อคน 2,500 

3. ค่าซ่อมแซมครุภณัฑ์ ต่อเดือน 30,000 
4. ค่าเชา่ยานพาหนะ  ตามสัญญาจา่ยจริง 
5. ค่าเชา่เครื่องถ่ายเอกสาร   

(1)   ปริมาณการถ่ายขั้นต่้า 5,000 
แผ่น/เดือน 
(แผ่นที่ 5,001 ขึน้ไปค่าบริการแผน่ละ 0.33 บาท) 

ต่อเดือน 2,200 
 

(2)   ปริมาณการถ่ายขั้นต่้า 7,000 
แผ่น/เดือน  
(แผ่นที่ 7,001 ขึน้ไปค่าบริการแผน่ละ 0.31 บาท) 

ต่อเดือน 2,700 
 

(3)   ปริมาณการถ่ายขั้นต่้า 10,000 
แผ่น/เดือน 
(แผ่นที่ 10,001 ขึน้ไปค่าบริการแผ่นละ 0.30 บาท) 

ต่อเดือน 3,300 
 

6. ค่ารับรองและพิธีการ ค่าอาหาร  
ค่าอาหารว่าง 

  

(1)  ค่าอาหารว่าง ค่าเครื่องดื่ม  35 
(2)  ค่ารับรองคณะกรรมการต่าง ๆ   20,000 
(3)  ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง 

คณะกรรมการ 
 150 
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                              5.2 ค่าใช้จ่ายในการจัดงานแถลงข่าว 
                                                                                                      หน่วย : บาท 

รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 
(สถานที่เอกชน) 

1. ค่าอาหารว่าง ต่อคน / ต่อมื้อ 50 
2. ค่าเอกสารประกอบ ต่อคน / ต่อคร้ัง 100 
3. ค่าเช่าสถานที ่ ต่อคร้ัง 5,000 

                        5.3 ค่าใช้จ่ายในการจดันิทรรศการ/ออกบูธ 
                                                                                                      หน่วย : บาท 

รายการ หน่วย 
อัตราค่าใช้จา่ย 
(สถานที่เอกชน) 

จัดนิทรรศการ   
1. ค่าเช่าพื้นที่ 3 วัน ต่อตารางเมตร / ต่อคร้ัง 600 
2. ค่าตกแต่งพื้นที่ ต่อตารางเมตร / ต่อคร้ัง 1,000 
ออกบูธ   
1. ค่าเช่าบูธ ต่อวัน 1,000 
2. ค่าตกแต่งบูธ ต่อคร้ัง 1,000 
หมายเหต ุ   
1. การค้านวนค่าเช่าพืน้ที=่ขนาดพื้นที่บูธ+ขนาดพืน้ทีท่างเดนิ 
2. การค้านวณค่าตกแต่งพื้นที่=ขนาดพืน้ทีจ่ัดนทิรรศการxอัตรา(เฉพาะพืน้ที่จัดนิทรรศการ) 
3. การค้านวณขนาดพืน้ที่บูธมาตรฐาน=3 ม.x3 ม. = 9 ตร.ม. 
4. การค้านวณพืน้ทีท่างเดิน=20% ของพื้นที่บูธทั้งหมด 

                        5.4 ค่าใช้จ่ายในการจดัท าแบบสอบถาม (เชิงลกึ) ไม่นอ้ยกว่า 100 ชุด 
                                                                                                      หน่วย : บาท 

รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 
(สถานที่เอกชน) 

1. ค่าจัดท้าแบบสอบถาม ชุด 10 
2. ค่าเก็บแบบสอบถาม ชุด 100 
3. ค่าประมวลผล ชุด 100 

            5.5 ค่าบ ารุงรักษาระบบและเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
                                                                                                                                                                                                                หน่วย : บาท 

รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 
1. ค่าบ้ารุงรักษาระบบ ต่อระบบ 15 % ของราคาพัฒนาระบบ 
2. ค่าบ้ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
ต่อพ่วง 

ต่อเครื่อง / ต่อเดือน 650 

 
 

รายการ หน่วย อัตราค่าใช้จา่ย 

7. ค่าภาษแีละค่าธรรมเนียม   
(1)  ค่าธรรมเนียมศาลและอื่น ๆ ต่อปี 1,000,000 
(2)  ค่าสอบบัญชีของ สตง. ต่อปี 800,000 

8. ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ   
(1)  ค่าเช่าพื้นที่ศูนย์อินเตอร์เน็ตที่ 

กสท.เพื่อใช้ในการส้ารองข้อมูล 
(2)  ค่าดูดพรม ก้าจัดแมลง 
(3)  ค่าประกันภัยทรัพย์สิน 
(4)  ค่าพิมพ์นามบัตร 
(5)  ค่าจัดหาของช้าร่วย 

ต่อเดือน 
 

ต่อเดือน 
ต่อเดือน 
ต่อเดือน 
ต่อชิ้น 

40,000 
 

15,000 
15,000 
10,000 
1,000 

9. วัสดุส านักงาน   
(1)  ค่าวัสดุส้านักงาน 
(2)  ค่ากระดาษแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
(3)  วัสดุสิ้นเปลือง 

ต่อเดือน 
ต่อเดือน 
ต่อเดือน 

60,000 
60,000 
15,000 

10. วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น   
(1)  รถโดยสารขนาด 10-12 ที่นั่ง 

เครื่องยนต์เบนซิน แก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
ต่อคนั / ต่อป ี 74,600 

ต่อกม. / ต่อคัน 3.73  
(2)  รถยนต์นั่งธรรมดา เครื่องยนต์

เบนซินแก๊สโซฮอล์ ออกเทน 95 
ต่อคนั / ต่อป ี 53,800 

ต่อกม. / ต่อคัน 2.69 
(3)  รถจักรยานยนต ์เครื่องยนต์

เบนซิน แก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
ต่อคนั / ต่อป ี 5,200 

ต่อกม. / ต่อคัน 0.87 
11. วัสดุงานบ้านงานครัว ต่อเดือน 10,000 
12. วัสดุคอมพิวเตอร ์ ต่อเดือน 60,000 
13. วัสดุหนังสือ วารสารและต ารา ต่อเดือน 8,000 
14. ค่าไฟฟ้า ต่อปี 4,000,000 
15. ค่าไปรษณยี ์ ต่อเดือน 5,000 
16. ค่าโทรศัพท์ ต่อเดือน 55,000 
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ภาคผนวก 3 

 

บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ 
 

ฉบับธันวาคม 2565 
 

 

   

ภาคผนวก 4 

 

เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐาน 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  

 
ฉบับเดือนธันวาคม 2564 
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